
Avec office : gagner en productivité 
 

OBJECTIFS : Faire le choix du meilleur outil bureautique pour une problématique 

donnée 

Connaître les fonctionnalités de chaque logiciel de la suite Office  

Gagner en productivité  

CONTENU : 

 Rappel des principales fonctionnalités des principaux produits d’Office (Word, 

Excel, Powerpoint, Outlook, Access)  

 Liens entre documents « Office »  

  Exemples de réalisations « croisées » : Tableaux, publipostage, liens 

hypertextes… 

  … 

 

PUBLIC : utilisateur bureautique 

DUREE : 1 à 2 jours 

 


